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CAPO XI – VISITE GUIDATE E VIAGGI D’ISTRUZIONE 

REGOLAMENTO VISITE GUIDATE E VIAGGI DI ISTRUZIONE 

Art. 110- Caratteristiche delle iniziative 

Le visite guidate e i viaggi di istruzione vengono considerati dalla normativa vigente un 

momento integrante del Programma Educativo delle scuole. 

Esse, infatti, sono programmate ed attuate al fine di integrare la normale attività 

scolastica e costituiscono un importante stimolo per la formazione della personalità degli 

alunni. Assumono inoltre importanza come 

strumenti di collegamento tra l’esperienza scolastica ed una più ampia esperienza 

extrascolastica, favorendo, tra l’altro, la socializzazione e l’apprendimento. Per tali 

motivi dovranno essere dettagliatamente programmate dagli insegnanti interessati. 

I viaggi di istruzione e le uscite didattiche che prevedono un orario eccedente a quello 

curricolare potranno avere le seguenti durate: 

Ordine Classi 
N° max. uscite/Viaggi 

di istruzione per anno 

N° max. giorni per 

viaggio 

Infanzia Tutte Quattro Uno 

Primaria 
1^ - 2^ - 3^   

4^ - 5^  Tre 

Secondaria 

 

1^ 

Sei 

Uno 

2^ Tre 

3^ Tre 

 

Nel caso di particolari percorsi educativi e di viaggi all’estero approvati in sede di 

Consiglio di Classe/Interclasse, si rimanda al Consiglio di Istituto la richiesta di deroga 

ai limiti sopraindicati. 

Sono escluse dal conteggio del numero massimo di giorni di cui sopra le uscite legate a 

campionati, gare, competizioni per le quali la scuola si sia classificata. 
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Art. 111 - Promozione delle iniziative 

Appare opportuno che nei Consigli di Classe/Interclasse/Intersezione venga ogni anno 

verificata la possibilità di attuare le suddette iniziative a beneficio di tutti gli alunni 

frequentanti le scuole dell’Istituto. 

In ogni caso, sia le visite che i viaggi sono sempre predisposti per classi intere. Devono 

essere evitate quelle iniziative che possono determinare, tra gli alunni, inaccettabili 

situazioni discriminatorie di carattere economico. È opportuno verificare, all’occorrenza, 

la disponibilità delle famiglie a concorrere alle spese private. 

In caso di necessità, fatta salva la riservatezza, il Dirigente Scolastico può provvedere 

utilizzando i fondi di bilancio (fondo di solidarietà) deliberato dal Consiglio di Istituto nel 

limite delle risorse destinate all’Istituto. 

L’uscita didattica/viaggio non sarà effettuata se più del 10%, arrotondato per eccesso, 

degli alunni aventi diritto (dal calcolo sono esclusi gli alunni che non partecipano al 

progetto per provvedimenti disciplinari o problemi fisici) non aderisce. 

Art. 112 – Partecipazione dei docenti 

Nel corso delle visite guidate e dei viaggi di istruzione il rapporto tra numero alunni e 

docenti partecipanti deve essere di 1:15 più il docente di sostegno nel caso di presenza 

di alunno disabile; dopo il quindicesimo alunno scatta il docente aggiuntivo.    

L’eventuale impiego di personale addetto all’assistenza dovrà essere concordato con 

l’ente di appartenenza. 

I docenti potranno partecipare fino ad un massimo complessivo di giorni sei per anno 

scolastico, salvo deroghe da parte del Consiglio di Istituto, in caso di assenza di docenti 

accompagnatori. 

Art. 113 – Partecipazione dei genitori 

I genitori degli alunni, purché assicurati e in caso di particolari esigenze organizzative 

valutate dai rispettivi Consigli di Classe/Interclasse/Intersezione possono partecipare 

alle visite guidate e ai viaggi di istruzione al fine di agevolarne l’attuazione. 
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La partecipazione dei genitori non deve comportare oneri a carico della scuola (C.M. 

191). 

Art. 114 – Partecipazione dei bambini/alunni 

Il bambino/alunno che, ad avviso dei genitori, si trovi in condizioni di salute non 

compatibili con la partecipazione all’uscita, viene affidato, nel giorno in cui la stessa si 

effettua, ad uno dei docenti che, con le rispettive classi, rimanga in normale servizio 

presso la sede scolastica. Qualora l’uscita interessi tutte le classi del plesso, la famiglia 

dell’alunno che non partecipa viene informata per iscritto che in quel giorno non sarà 

possibile garantire né la vigilanza né l’attività didattica. 

Art. 115 - Organizzazione e iter amministrativo 

L’approvazione dei viaggi d’istruzione e delle visite guidate seguirà di norma 

il seguente iter: 

• il CONSIGLIO DI CLASSE/INTERCLASSE/INTERSEZIONE esamina ed 

approva le proposte di uscite didattiche formulate dai docenti 

interessati, facendo riferimento al piano annuale delle attività approvato 

dal Collegio Docenti; 

• il COLLEGIO DOCENTI esamina ed approva le programmazioni delle varie 

iniziative (aspetti culturali, metodologici, didattici …) presentate dai Consigli di 

Classe/Interclasse/Intersezione; 

• il CONSIGLIO DI ISTITUTO esamina ed approva le varie richieste di durata 

superiore ad un giorno dal punto di vista organizzativo e tecnico, controllando 

tutte le previste condizioni di fattibilità; la scelta della ditta di trasporto e 

dell’alloggio viene effettuata dalla Segreteria di Direzione sulla base delle 

valutazioni scritte espresse dai docenti nelle precedenti esperienze; 

• il DIRIGENTE SCOLASTICO autorizzerà lo svolgimento delle visite guidate, dei 

viaggi d’istruzione e delle uscite di un giorno. 

Il Dirigente Scolastico autorizzerà inoltre, in qualsiasi momento dell’anno scolastico, le 

uscite a piedi o con uso dei mezzi pubblici nell’ambito del territorio cittadino per 

l’effettuazione di esplorazioni e/o ricerche d’ambiente. 
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Di massima, ogni uscita viene organizzata dai docenti di classe avvalendosi 

eventualmente della collaborazione dei rappresentanti dei genitori. 

Data la complessità dell’iter amministrativo e burocratico stabilito dalla normativa in 

vigore, è opportuno che le iniziative siano programmate con congruo anticipo, al fine di 

permettere il coordinamento delle attività degli OO.CC.; per le iniziative da effettuarsi 

nel primo periodo dell’anno scolastico, si farà riferimento, se possibile e nell’ottica della 

continuità educativa e didattica, alle delibere degli OO.CC. riuniti alla fine dell’anno 

scolastico precedente. 

Per le visite occasionali si fa riferimento a quanto previsto al successivo art. 93. 

Art. 116 - Note procedurali 

Nella domanda di approvazione rivolta al Consiglio di Istituto gli insegnanti interessati 

dovranno dichiarare di: 

- aver debitamente informato i genitori circa gli scopi e le modalità dell’iniziativa e 

di procedere appena possibile alla comunicazione dei costi, delle modalità 

dell’iniziativa e all’acquisizione dell’assenso scritto dei genitori agli atti della 

scuola 

Art. 117 - Visite occasionali e ricognizioni d’ambiente nei dintorni della 

scuola 

Si tratta di visite di un solo giorno ad aziende, musei, unità produttive, ecc., nell’ambito 

del territorio comunale, per le quali non è necessariamente prevista una preliminare 

programmazione, stante l’occasionalità dell’uscita stessa. 

Tra queste rientrano anche le uscite di un solo giorno connesse ad attività sportive, 

purché presentino il requisito dell’occasionalità. 

Per queste visite, che saranno effettuate a piedi o con l’uso di mezzi pubblici, fatto salvo 

quanto previsto dal precedente articolo, il Dirigente Scolastico, nell’impossibilita di 

convocare gli OO.CC., accertato il rispetto della normativa vigente in materia, autorizza 

l’uscita provvedendo ad informare gli OO.CC. competenti alla prima riunione utile. 
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Art. 118 - Altre iniziative a carattere straordinario 

Per altre iniziative a carattere straordinario, il Consiglio di Istituto, di volta in volta 

esaminerà le proposte e preciserà eventualmente, in base alle proprie competenze, le 

modalità per la loro attuazione, nel rispetto delle norme vigenti. 

Art. 119 – Uscite/ viaggi fuori provincia 

Per uscite/viaggi fuori provincia i criteri per l’assegnazione della gara per il trasporto 

degli alunni sono i seguenti: 

- parametro data immatricolazione del mezzo 40% 

- copertura assicurazione 10% (massimale unico minimo 15000000,00) 

- prezzo 50%. 
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