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CAPO XIII - ATTIVITA NEGOZIALE
SEZIONE I - PRINCIPI ED AMBITI GENERALI

Art. 135 - Principi ed ambiti di applicazione

a) L'Istituzione scolastica svolge attivita negoziale per I'acquisto di beni e/o servizi,
al fine di garantire il funzionamento amministrativo e didattico e di realizzare
specifici progetti. Il Dirigente Scolastico svolge |'attivita negoziale nel rispetto
delle delibere assunte dal Consiglio di Istituto ai sensi dell’art. 43 del D.I. n.
129/2018.

b) L’attivita contrattuale si ispira ai principi fondamentali di economicita, efficacia,
efficienza, trasparenza, tempestivita, correttezza, concorrenzialita e pubbilicita.

c) Ove i principi indicati pregiudichino I'economia e l'efficacia dell’azione ed il
perseguimento degli obiettivi dell'Istituto, gli organi competenti, con
provvedimento motivato, potranno avvalersi del sistema ritenuto piu congruo,

nel rispetto delle norme vigenti.

Art. 136 - Limiti e poteri dell’attivita negoziale

Per I'affidamento di lavori, servizi e forniture, le istituzioni scolastiche, nel rispetto di
quanto previsto dalla normativa vigente, anche in relazione al sistema di qualificazione

delle stazioni appaltanti operano secondo quanto disposto:

- dal D. Lgs. 50/2016 e dalle relative previsioni di attuazione e dalle ss.mm.ii.;
- dal D. 1. 129/2018;
- -dal D. L. 76/2020 e ss.mm.ii.
- -dal D. L. 77/2021 e ss.mm.ii.
L'art. 1 del D.L. 76/2020 (c.d. “Decreto Semplificazioni”, convertito in legge dalla L.

120/2020) e intervenuto in materia di procedure relative all’aggiudicazione dei contratti
pubblici sotto soglia, ai fini dell'incentivazione degli investimenti pubblici durante il
periodo emergenziale dovuto alla pandemia da Covid-19, introducendo disposizioni
transitorie sui contratti sotto soglia, inizialmente previste in scadenza al 31/12/2021.
In segquito, tali disposizioni sono state rimodulate nonché prolungate fino al
30/06/2023 con il D.L. 77/2021.
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Il D.L. 76/2020, cosi come modificato dal D.L. 77/2021 prevede che, in deroga al D.
Lgs. 50/2016, si applichino le seguenti procedure di affidamento qualora la
determina a contrarre o altro atto equivalente di avvio del procedimento sia
adottato entro il 30/06/2023:
- affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro e per servizi
e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attivita di
progettazione, di importo inferiore a 139.000 euro;
- procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno
v' 5 operatori economici, ove esistenti, nel rispetto di un criterio di
rotazione degli inviti, con individuazione degli operatori in base ad indagini
di mercato o tramite elenchi di operatori economici, per I'affidamento di
servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e
I'attivita di progettazione, di importo pari o superiore a 139.000 euro
e fino alle soglie di cui all’art. 35 del D. Lgs. 50/2016 e di lavori di
importo pari o superiore a 150.000 euro e inferiore a 1.000.000 di
euro;
v' 10 operatori economici per lavori di importo pari o superiore a
1.000.000 di euro e fino alle soglie di cui all’art. 35 del D. Lgs.
50/20160.

Si riporta I'art. 1 del D. L. 76/2020 in vigore dal 01/04/2023:
1. Al fine di incentivare gli investimenti pubblici nel settore delle infrastrutture e dei servizi pubblici, nonche'
al fine di far fronte alle ricadute economiche negative a seguito delle misure di contenimento e

dell'emergenza sanitaria globale del COVID-19, in deroga agli articoli 36, comma 2, e 157, comma 2, del

decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, recante Codice dei contratti pubblici, si applicano le procedure di

affidamento di cui ai commi 2, 3 e 4, qualora la determina a contrarre o altro atto di avvio del procedimento
equivalente sia adottato entro il 30 giugno 2023. In tali casi, salve le ipotesi in cui la procedura sia sospesa
per effetto di provvedimenti dell'autorita’ giudiziaria, l'aggiudicazione o l'individuazione definitiva del
contraente avviene entro il termine di due mesi dalla data di adozione dell'atto di avvio del procedimento,
aumentati a quattro mesi nei casi di cui al comma 2, lettera b). Il mancato rispetto dei termini di cui al
secondo periodo, la mancata tempestiva stipulazione del contratto e il tardivo avvio dell'esecuzione dello
stesso possono essere valutati ai fini della responsabilita' del responsabile unico del procedimento per
danno erariale e, qualora imputabili all'operatore economico, costituiscono causa di esclusione
dell'operatore dalla procedura o di risoluzione del contratto per inadempimento che viene senza indugio

dichiarata dalla stazione appaltante e opera di diritto.
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2. Fermo quanto previsto dagli articoli 37 e 38 del decreto leqislativo n. 50 del 2016, le stazioni appaltanti

procedono all'affidamento delle attivita' di esecuzione di lavori, servizi e forniture, nonche' dei servizi di
ingegneria e architettura, inclusa I'attivita' di progettazione, di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo

35 del decreto legislativo n. 50 del 2016 secondo le seguenti modalita':

a) affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro e per servizi e forniture, ivi compresi
i servizi di ingegneria e architettura e |'attivita' di progettazione, di importo inferiore a 139.000 euro. In
tali casi la stazione appaltante procede all'affidamento diretto, anche senza consultazione di piu' operatori

economici, fermi restando il rispetto dei principi di cui all'articolo 30 del codice dei contratti pubblici di cui

al decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, e I'esigenza che siano scelti soggetti in possesso di pregresse

e documentate esperienze analoghe a quelle oggetto di affidamento, anche individuati tra coloro che
risultano iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante, comunque nel rispetto del principio di

rotazione; (13) a-bis) nelle aree del cratere sismico di cui agli allegati 1, 2 e 2-bis al decreto-legge 17

ottobre 2016, n. 189, convertito, con modificazioni, dalla legge 15 dicembre 2016, n. 229, affidamento

diretto delle attivita' di esecuzione di lavori, servizi e forniture nonche' dei servizi di ingegneria e
architettura, compresa I'attivita' di progettazione, di importo inferiore a 150.000 euro, fino al termine delle

attivita' di ricostruzione pubblica previste dall'articolo 14 del citato decreto-legge n. 189 del 2016.

b) procedura negoziata, senza bando, di cui all'articolo 63 del decreto legislativo n. 50 del 2016, previa

consultazione di almeno cinque operatori economici, ove esistenti, nel rispetto di un criterio di rotazione
degli inviti, che tenga conto anche di una diversa dislocazione territoriale delle imprese invitate, individuati
in base ad indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, per l'affidamento di servizi e
forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e |'attivita' di progettazione, di importo pari o

superiore a 139.000 euro e fino alle soglie di cui all'articolo 35 del decreto legislativo n. 50 del 2016 e di

lavori di importo pari o superiore a 150.000 euro e inferiore a un milione di euro, ovvero di almeno dieci
operatori per lavori di importo pari o superiore a un milione di euro e fino alle soglie di cui all'articolo 35
del decreto legislativo n. 50 del 2016. Le stazioni appaltanti danno evidenza dell'avvio delle procedure

negoziate di cui alla presente lettera tramite pubblicazione di un avviso nei rispettivi siti internet
istituzionali. L'avviso sui risultati della procedura di affidamento, la cui pubblicazione nel caso di cui alla
lettera a) non e' obbligatoria per affidamenti inferiori ad euro 40.000, contiene anche l'indicazione dei

soggetti invitati. (13)

3. Gli affidamenti diretti possono essere realizzati tramite determina a contrarre, o atto equivalente, che

contenga gli elementi descritti nell'articolo 32, comma 2, del decreto legislativo n. 50 del 2016. Per gli

affidamenti di cui al comma 2, lettera b), le stazioni appaltanti, fermo restando quanto previsto dall'articolo
95, comma 3, del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, nel rispetto dei principi di trasparenza, di non

discriminazione e di parita' di trattamento, procedono, a loro scelta, all'aggiudicazione dei relativi appalti,
sulla base del criterio dell'offerta economicamente piu' vantaggiosa ovvero del prezzo piu' basso. Nel caso
di aggiudicazione con il criterio del prezzo piu' basso, le stazioni appaltanti procedono all'esclusione

automatica dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di
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anomalia individuata ai sensi dell'articolo 97, commi 2, 2-bis e 2-ter, del decreto legislativo n. 50 del 2016,

anche qualora il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a cinque.

4. Per le modalita' di affidamento di cui al presente articolo la stazione appaltante non richiede le garanzie

provvisorie di cui all'articolo 93 del decreto legislativo n. 50 del 2016, salvo che, in considerazione della

tipologia e specificita' della singola procedura, ricorrano particolari esigenze che ne giustifichino la richiesta,
che la stazione appaltante indica nell'avviso di indizione della gara o in altro atto equivalente. Nel caso in
cui sia richiesta la garanzia provvisoria, il relativo ammontare e' dimezzato rispetto a quello previsto dal

medesimo articolo 93.

((5. Alle procedure per I'affidamento dei servizi di organizzazione, gestione e svolgimento delle

prove dei concorsi pubblici di cui agli articoli 247 e 249 del decreto-legge 19 maggio 2020, n.

34, convertito, con modificazioni, dalla legge 17 Iuglio 2020, n. 77, si applicano le disposizioni

del Libro II, Parte I, del codice dei contratti pubblici, di cui al decreto legislativo di attuazione
della legge 21 giugno 2022, n. 78.)) ((43))

5-bis. All'articolo 36, comma 2, lettera a), del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, sono aggiunte, in

fine, le seguenti parole: ". La pubblicazione dell'avviso sui risultati della procedura di affidamento non e’

obbligatoria”.

5-ter. Al fine di incentivare e semplificare I'accesso delle microimprese, piccole e medie imprese, come

definite nella raccomandazione 2003/361/CE della Commissione, del 6 maggio 2003, alla liquidita' per far

fronte alle ricadute economiche negative a seguito delle misure di contenimento dell'emergenza sanitaria
globale da COVID-19, le disposizioni del presente articolo si applicano anche alle procedure per

I'affidamento, ai sensi dell'articolo 112, comma 5, lettera b), del testo unico di cui al decreto legislativo 1°

settembre 1993, n. 385, della gestione di fondi pubblici europei, nazionali, regionali e camerali diretti a

sostenere |'accesso al credito delle imprese, fino agli importi di cui al comma 1 dell'articolo 35 del decreto
legislativo 18 aprile 2016, n. 50.

Le istituzioni scolastiche ricorrono agli strumenti di acquisto e di negoziazione, anche
telematici, messi a disposizione da Consip S.p.A., secondo quanto previsto dalle vigenti
disposizioni nhormative in materia di contenimento della spesa.

Fermo restando I'obbligo di acquisizione in forma centralizzata previsti dalla normativa
vigente, le istituzioni scolastiche possono, altresi', espletare procedure di affidamento
in forma associata, mediante la costituzione di reti di scuole o I'adesione a reti gia
esistenti ai sensi dell'articolo 47, ovvero espletare procedure di affidamento in via

autonoma anche in relazione al sistema di qualificazione delle stazioni appaltanti
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secondo quanto disposto dal decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e dalle relative

previsioni di attuazione.

Il Dirigente Scolastico:

1. esercita il potere negoziale nel rispetto dei principi di efficacia, efficienza ed

economicita dell’azione amministrativa;

2. provvede direttamente agli acquisti di beni e servizi in economia, nel rispetto

delle norme sulla trasparenza, pubblicizzazione e informazione dei procedimenti

amministrativi della pubblica amministrazione;

3. chiede la preventiva autorizzazione al Consiglio d’istituto, secondo quanto
previsto dall’art. 45 del decreto 129/2018, per:

a)
b)

c)
d)

f)
9)

h)

accettazione e rinuncia di legati, eredita e donazioni;

costituzione o compartecipazione ad associazioni o fondazioni;

istituzione o compartecipazione a borse di studio;

accensione di mutui e, in genere, contratti di durata pluriennale, tenendo
conto che I'impegno complessivo annuale per il rimborso dei mutui non puo'
eccedere, sommato all'impegno per canoni di contratti di locazione
finanziaria, il quinto della media dei trasferimenti ordinari dello Stato
nell'ultimo triennio e che la durata massima dei mutui e' quinquennale;
contratti di alienazione, trasferimento, costituzione, modifica di diritti reali
su beni immobili appartenenti alla istituzione scolastica, previa verifica, in
caso di alienazione di beni pervenuti per effetto di successioni a causa di
morte e donazioni, della mancanza di condizioni ostative o disposizioni
modali che ostino alla dismissione del bene;

adesione a reti di scuole e consorzi;

utilizzazione economica delle opere dell'ingegno e dei diritti di proprieta
industriale;

partecipazione della scuola ad iniziative che comportino il coinvolgimento di
agenzie, enti, universita, soggetti pubblici o privati;

alla coerenza, rispetto alle previsioni del P.T.O.F. e del programma annuale,
delle determinazioni a contrarre adottate dal dirigente per acquisizioni di
importo superiore alla soglia comunitaria. Tale delibera del Consiglio
d'istituto deve essere antecedente alla pubblicazione del bando di gara o

trasmissione della lettera di invito;
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j)

acquisto di immobili, che pud essere effettuato esclusivamente con fondi
derivanti da attivita proprie dell'istituzione scolastica, ovvero a seguito di

legati, eredita e donazioni.

4. Al Consiglio d'istituto spettano le deliberazioni relative alla determinazione, nei

limiti

svolg

stabiliti dalla normativa vigente in materia, dei criteri e dei limiti per lo

imento, da parte del dirigente scolastico, delle seguenti attivita negoziali:

a) affidamenti di lavori, servizi e forniture, secondo quanto disposto dal

decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e dalle relative previsioni di

attuazione, di importo superiore a 10.000,00 euro;

b) contratti di sponsorizzazione, per i quali &€ accordata la preferenza a

soggetti che, per finalita statutarie e/o attivita svolte abbiano in concreto
dimostrato particolare attenzione e sensibilita nei confronti dei problemi
dell'infanzia e della adolescenza. E fatto divieto di concludere accordi di
sponsorizzazione con soggetti le cui finalita ed attivita siano in contrasto,
anche di fatto, con la funzione educativa e culturale della scuola;

contratti di locazione di immobili;

d) utilizzazione di locali, beni o siti informatici, appartenenti all’istituzione

scolastica o in uso alla medesima, da parte di soggetti terzi;

e) convenzioni relative a prestazioni del personale della scuola e degli alunni

f)

per conto terzi;
alienazione di beni e servizi prodotti nell'esercizio di attivita didattiche o

programmate a favore di terzi;

g) acquisto ed alienazione di titoli di Stato;

h) contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attivita ed

i)

insegnamenti;
partecipazione a progetti internazionali;
determinazione della consistenza massima e dei limiti di importo del fondo

economale di cui all'articolo.

5. Il Consiglio di Istituto autorizza il Dirigente Scolastico ad effettuare affidamenti

diretti di lavori, servizi e forniture per importi fino ad € 139.000,00 nell’ambito
dei fondi dei Progetti PNRR destinati all’IC di Villorba e Povegliano.
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Art. 137 - Acquisti, appalti e forniture

Acquisti, appalti e forniture sono effettuati nell’ambito del budget previsto nel

Programma Annuale approvato dal Consiglio di Istituto.

Fermo restando l|'obbligo di ricorrere, per le acquisizioni di beni e servizi, alle

convenzioni-quadro stipulate da Consip, € possibile procedere ad acquisti extra Consip

nelle seguenti eventualita:

1.

in caso di indisponibilita di convenzioni Consip aventi ad oggetto il bene o servizio
da acquistare;

se, in considerazione delle peculiarita del progetto e ai fini dell’attuazione del
medesimo, sia inderogabilmente necessario procedere unitariamente
all’acquisizione di un insieme di beni e servizi non facilmente scorporabili e tale
insieme di beni e servizi non formi oggetto di una convenzione Consip;

se il contratto stipulato dall’lamministrazione, a seguito dell’espletamento di
procedura di gara, preveda un corrispettivo pitu basso di quello derivante dal
rispetto dei parametri di qualita e di prezzo delle convenzioni messe a
disposizione da Consip S.p.A. e a condizione che tra I'amministrazione e I'impresa
non siano insorte contestazioni sulla esecuzione di eventuali contratti stipulati in
precedenza (art. 1, comma 1, ultimo periodo, del DL 95/2012 come modificato
dall’art. 1, comma 154, legge n. 228 del 2012).

I"attivazione di una procedura di acquisto fuori convenzione Consip deve essere
subordinata ad una analisi di convenienza comparativa e alla preliminare verifica
da parte del Dirigente Scolastico della presenza o meno del bene/servizio/insieme
di beni e servizi richiesti nell'ambito delle convenzioni Consip.

qualora all’esito della verifica/analisi risulti la indisponibilita della convenzione
Consip ovvero emerga che il corrispettivo dell’affidamento sia inferiore a quello
messo a disposizione dalla convenzione Consip, il Dirigente Scolastico deve

attestare di aver provveduto a detta verifica/analisi.

L’attivita contrattuale spetta al Dirigente Scolastico il quale, ai fini delle connesse

procedure, a norma dell’art. 31 del Decreto Legislativo 50/2016, assume la qualifica di

Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.) con gli obblighi in esso previsti, per la

individuazione delle Ditte e la scelta dei preventivi di spesa che dovranno essere

acquisiti per l'eventuale sottoscrizione dei contratti e/o la lettera di ordinazione del
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materiale. Il Dirigente Scolastico si avvale dell’attivita istruttoria del Direttore dei Servizi
Generali e Amministrativi.

Nell’espletamento della procedura di aggiudicazione il Dirigente Scolastico puo
nominare una commissione secondo i criteri di legge, i cui componenti sono individuati
tenendo conto della particolare tipologia di gara.

La Presidenza della Commissione di gara e affidata al Dirigente Scolastico (o persona
dallo stesso delegata);

la Commissione espleta i propri lavori in forma collegiale e le decisioni vengono assunte
a maggioranza dei voti. Il processo verbale di gara, redatto dal segretario della
commissione, viene sottoscritto da tutti i commissari. In caso di parita di voti, prevale

il voto del Presidente.

Art.137 bis Tracciabilita dei flussi finanziari

Tutti i movimenti finanziari connessi ai contratti pubblici devono essere effettuati
tramite lo strumento del bonifico bancario o postale oppure con altri strumenti idonei a
garantire la piena tracciabilita delle operazioni (art 3 della Legge n.136/2010 - D.L. n.
128/2010 - Legge n. 217/2010, Delibera ANAC n. 556 del 31 maggio 2017). A tale fine
i fornitori hanno I'obbligo di comunicare all’Istituzione Scolastica gli estremi identificativi
dei conti correnti bancari o postali dedicati, anche in via non esclusiva, agli accrediti in
esecuzione dei contratti pubblici, nonché di indicare le generalita e il codice fiscale delle

persone delegate ad operare su tali conti.

L'Istituzione Scolastica ha I'obbligo di apporre su ogni ordinativo di pagamento il "Codice
Identificativo di Gara - CIG”. Quando necessario dovra essere indicato anche il CUP,
codice unico di progetto

Sono esclusi dall’obbligo di indicazione del CIG: le spese relative a incarichi di
collaborazione ex art. 7 comma 6 del D.lgs. n. 165/2001 (incarichi occasionali di
collaborazione per esigenze cui non € possibile far fronte con proprio personale); le
spese effettuate con il Fondo Minute Spese; i pagamenti a favore dei dipendenti e relativi
oneri; i pagamenti a favore di gestori e fornitori di pubblici servizi.

In merito alla trasmissione e ricevimento delle fatture si terra conto del decreto 3 aprile
2013, n. 55 del Ministro dell’economia e delle Finanze con cui si danno indicazioni alle

istituzioni scolastiche ed educative statali in merito alla fatturazione elettronica.
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SEZIONE II - ALBO FORNITORI E IMPRESE DI FIDUCIA

Art. 138 - Istituzione albo fornitori e imprese di fiducia

In conformita a quanto previsto dall’art. 134 del D. Lgs 50/2016, al fine di poter ricorrere
alle acquisizioni in economia di beni e servizi, € istituito presso le scuole italiane (non
in molte, per la verita) un sistema di qualificazione degli operatori economici indicato,
nel prosieguo come “Albo dei Fornitori e delle imprese di fiducia”.

L'’Albo verra utilizzato dalla Scuola come strumento atto a identificare le imprese
qualificate a fornire beni e servizi per importi inferiori alla soglia comunitaria, qualora
esistano i presupposti di legge e/o regolamentari per poter ricorrere all’esperimento di
procedure di acquisto in economia.

All'iscrizione delle imprese idonee si procedera in base ad un criterio cronologico
determinato dal nhumero progressivo attribuito dal Protocollo generale della Scuola.
Tale criterio cronologico sara utilizzato anche per le successive iscrizioni di
aggiornamento.

In casi particolari e motivati, resta ferma la facolta dell'Istituzione Scolastica di invitare
o interpellare anche altre ditte ritenute idonee sulla base di giudizi favorevoli relativi a

precedenti rapporti contrattuali, oltre a quelle iscritte nell'albo nella Sezione pertinente.

L'inclusione dell'impresa nell’/Albo fornitori non costituisce titolo per pretendere
I'affidamento di pubbliche forniture e servizi e ’'Amministrazione non & assolutamente

vincolata nei confronti della ditta stessa.

Art. 139 - Finalita per l'istituzione e la formazione dell'albo

Le finalita che si intendono raggiungere con il presente Regolamento sono:

1. Assicurare l'applicazione uniforme, sistematica e puntuale dei criteri di selezione
dei fornitori e dei prestatori di servizi nelle procedure di valore inferiore alla soglia
comunitaria e degli esecutori di lavori nelle procedure di valore inferiore alla
soglia comunitaria. L’Albo sara utilizzato nelle procedure ristrette e negoziate per
I'acquisizione di forniture, servizi e affidamento lavori.

2. Dotare [I'Istituto di un utile strumento di supporto al processo di

approvvigionamento articolato per tipologie e classi merceologiche.
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3. L'Istituto Comprensivo si riserva la facolta di utilizzare il mercato elettronico della
Pubblica Amministrazione attivato da Consip anche per le categorie

merceologiche per cui non sussiste |'obbligo.

Art. 140 - Requisiti richiesti

Per l'iscrizione all’Albo dei Fornitori, le imprese devono essere in possesso dei seguenti

requisiti:

- Non trovarsi in nessuna delle clausole di esclusione di cui all’art. 80 del D.lgs. n.
50 del 18.04.2016;

- Non trovarsi in alcuna delle posizioni o condizioni ostative previste dalla vigente
legislazione in materia di lotta alla delinquenza di tipo mafioso

- Essere regolarmente iscritta al Registro delle Imprese con avvenuta denuncia di
inizio attivita relativamente al settore per il quale si chiede l'iscrizione che deve
essere presente esplicitamente nell’'oggetto sociale;

- Non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione, di amministrazione controllata,
di cessazione attivita o di concordato preventivo o di qualsiasi altra situazione
equivalente, e tale situazione non deve essersi verificata negli ultimi cinque anni

- Non aver subito condanne penali per reati connessi all’esercizio della propria
attivita professionale e non avere procedimenti penali in corso allo stesso titolo;

- Essere in regola con le disposizioni di cui alla legge 68/99 in materia di diritto al
lavoro dei disabili, oppure di non essere assoggettabili alle stesse;

- Non avere in corso procedure dirette ad irrogare misure di prevenzione della
criminalita;

- Essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali
ed assistenziali a favore dei lavoratori e con il pagamento di imposte o tasse
previste dalla vigente legislazione; pertanto prima di procedere al pagamento
delle fatture si provvedera ad acquisire il Documento Unico di Regolarita
Contributiva (DURC), che attesta la regolarita di un operatore economico (se
tenuto all’'obbligo di iscrizione a tali Enti) relativamente agli adempimenti INPS,
INAIL e, per i lavori, Cassa Edile. Di regola la richiesta viene effettuata on-line

attraverso apposito applicativo dall’Istituzione Scolastica.
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- Non aver reso false dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti
per concorrere a procedure d’appalto;
- Essere in possesso di tutti i requisiti previsti dalle leggi per I'esercizio dell'attivita

per la quale ¢ richiesta l'iscrizione all’Albo dei Fornitori.

Qualora nell’elenco dei fornitori non risultino iscritti soggetti riferibili alla categoria
merceologica interessata all’acquisto o essi siano inferiori a cinque, ai fini del
raggiungimento di tale numero, si fa ricorso ad indagine di mercato per l'individuazione
delle Ditte da invitare.

Pertanto, prima di procedere al pagamento di una fattura di importo superiore a €
10.000,00, € necessario verificare (attraverso una ricerca effettuata sul sito Equitalia)
se il beneficiario € inadempiente all'obbligo diversamente derivante dalla notifica
cartelle di pagamento per un ammontare complessivo almeno pari a detto importo e, in
caso affermativo, non si procede al pagamento della fattura segnalando la circostanza
all’agente della riscossione competente per il territorio. Esula da tale obbligo il caso in

cui si proceda, per ragioni di economicita, ad emettere un solo mandato su piu fatture.

Art. 141 - Presentazione delle istanze

L'’Albo dei Fornitori & tenuto a cura dell'incaricato agli acquisti ed e aggiornato
periodicamente.
Coloro i quali intendono iscriversi all'Albo dovranno indirizzare la domanda di iscrizione

al Dirigente.

Tutte le istanze, complete delle informazioni di cui all’articolo precedente, vanno

prodotte nel periodo dal 01/07 al 31/08 dell’anno scolastico precedente l'iscrizione.
L' Istituzione scolastica si riserva di verificare il contenuto delle dichiarazioni.

Art. 141 bis Documentazione da allegare all’istanza

Le imprese che intendono essere iscritte all’Albo Fornitori dovrebbero allegare

all'istanza, redatta su apposito modulo, la seguente documentazione:

e dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta;

e DURC di data non anteriore a tre mesi;
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e informativa ai sensi dell’art. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 regolarmente

sottoscritta.

La Scuola si potrebbe riservare il diritto di verificare la veridicita di quanto dichiarato e,
in caso di accertamento negativo, di procedere alla cancellazione d’ufficio dell'Impresa

dall’Albo e alla comunicazione alle autorita competenti in caso di dichiarazioni mendaci.

Art. 142 - Formazione e aggiornamento dell'albo.

L'albo ha una validita di 3 (tre) anni. Gli elenchi verranno formati dall'Ufficio in base alla
rispondenza ai requisiti prescritti, indicati nelle domande di iscrizione.

Le domande incomplete o irregolari saranno inserite nell'elenco soltanto nel momento
in cui le stesse verranno sanate.

Le Ditte iscritte dovranno tempestivamente comunicare, anche a mezzo fax, I'eventuale
perdita dei requisiti richiesti, I'eventuale cambio del domicilio legale e/o del legale
rappresentante e qualsiasi altra variazione dei dati indicati nella domanda di iscrizione.
L'albo aggiornato viene reso pubblico, mediante affissione all'Albo pretorio nel sito

Internet della scuola.

Art. 143 - Cancellazione dall'albo

La cancellazione della Ditta dall'Albo avverra automaticamente nei casi seguenti:

- Perdita dei requisiti di iscrizione;

- Accertate gravi inadempienze nell’esecuzione di forniture e/o servizi (ripetuti
ritardi ingiustificati nelle consegne, contestazioni al momento della consegna dei
beni o delle prestazioni di servizio ecc.);

- Declinazione, per piu di due volte, dell'invito a partecipare a gare senza fornire

valide motivazioni alla rinuncia.

Della cancellazione dall'Albo e dei provvedimenti di modifica verra data comunicazione

all'impresa interessata.
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SEZIONE III - GESTIONE MINUTE SPESE

Art. 144 - Fondo per le minute spese

Ritenuto che, nel corso dell’esercizio finanziario, si renda necessario, per esaurimento
delle scorte e per sopraggiunte inderogabili necessita non previste, fare ricorso a spese
immediate di modesta entita, le attivita negoziali inerenti alla gestione del fondo per le
minute spese sono di competenza del Direttore S.G.A. ai sensi dell’art 21 del D.I.
129/2018. Per tali attivita non sussiste I’'obbligo del CIG.

Art. 145 - Gestione del fondo

A carico del fondo il Direttore S.G.A. pud eseguire i pagamenti di modesta entita relativi

alle seguenti spese contenute, di volta in volta, nel limite massimo di € 50,00:

- postali;

- telegrafiche;

- carte e valori bollati;

- occasionale acquisto di quotidiani, riviste, periodici;

- materiale di consumo per le esercitazioni degli alunni;

- materiale d’ufficio e di cancelleria;

- materiale igienico e di pulizia;

- piccole riparazioni e manutenzioni delle attrezzature tecniche, informatiche,
fotocopiatrice, stampanti, macchine d’ufficio;

- piccole riparazioni di mobili e suppellettili;

- altre piccole spese urgenti di carattere occasionale;

- biglietti di trasporto

- ed a qualsiasi altra spesa per la quale il fornitore & impossibilitato ad emettere

fattura elettronica.

Art. 146 — Altre disposizioni

E vietato al Direttore SGA, agli assistenti amministrativi e ai collaboratori scolastici di
ricevere in custodia denaro, oggetti e valori di proprieta privata. Gli oggetti e valori di

proprieta dell’Istituzione Scolastica o pervenuti in possesso della medesima, che si
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ritenga di affidare alla custodia del personale succitato, sono da questi ricevuti su ordine

scritto dell’Istituzione stessa.
SEZIONE IV - CRITERI PER LA SELEZIONE DEGLI ESPERTI ESTERNI

Art. 147 -Individuazione del fabbisogno e dei requisiti oggettivi per la

selezione degli esperti esterni

All'inizio dell’anno scolastico il Dirigente, sulla base dei progetti di ampliamento e/o
arricchimento dell’offerta formativa previsti dal POF, verifica la necessita o I'impossibilita
di corrispondere a tale esigenza

con il personale in servizio presso l'istituzione scolastica e decide il ricorso ad una
collaborazione esterna secondo le modalita indicate nei successivi articoli.

La proposta del Collegio dei Docenti deve individuare le esigenze didattiche da

soddisfare e le specifiche competenze professionali richieste all'esperto.

Art. 148 - Requisiti soggettivi

Il contratto/convenzione e stipulato con esperti o Enti di Formazione italiani o stranieri,
che siano in grado di apportare la necessaria esperienza tecnico-professionale

nell'inseghamento o nel progetto didattico richiesto.

L'affidamento dell'incarico avverra previa acquisizione dell'autorizzazione da parte
dell'amministrazione di appartenenza dell'esperto, se dipendente pubblico, in
applicazione dell'art. 58 del D.lgs. 3 febbraio 1993, n. 29 e successive modifiche ed
integrazioni.

Sono esclusi dall'ambito di applicazione del presente regolamento i docenti di altre
istituzioni scolastiche, ai quali si applica I'art. 27 del CCNL del personale del comparto
"Scuola" del 26 maggio 1999.

Inoltre, poiché un’‘indagine di mercato non € sempre compatibile con la natura delle
prestazioni in questione, il Dirigente Scolastico pud operare una scelta discrezionale
dell’esperto esterno/professionista allorquando ricorrano presupposti quali il rapporto

fiduciario o l'infungibilita del professionista.
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Art. 149 - Requisiti professionali

Gli esperti esterni devono essere in possesso dei requisiti specificati nei rispettivi bandi.

Art. 150 — Pubblicazione degli avvisi di selezione

6)

Compatibilmente con le disponibilita finanziarie, il Dirigente individua le attivita
e gli insegnamenti per i quali possono essere conferiti contratti ad esperti e ne
da informazione con uno o piu avvisi da pubblicare all’albo pretorio e nel proprio
sito web.

Il periodo massimo di validita per ogni contratto e di anni uno, salvo deroghe
particolari, di volta in volta deliberate dal Consiglio di Istituto.

Oltre ai requisiti professionali, per 'ammissione alla selezione per il conferimento
dell'incarico occorre:

a) essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri
dell’lUnione europea;

b) godere dei diritti civili e politici;

Cc) non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di
provvedimenti che riguardano l'applicazione di misure di prevenzione, di
decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario
giudiziale;

d) non essere sottoposto a procedimenti penali;

Gli avvisi dovranno indicare modalita e termini per la presentazione delle
domande, i titoli che saranno valutati, la documentazione da produrre nonché
I’elenco dei contratti che si intendono stipulare.

Per ciascun contratto deve essere specificato:

a) oggetto della prestazione;

b) durata del contratto: termini di inizio e conclusione della prestazione;

c) luogo dell’incarico e modalita di realizzazione del medesimo;

d) corrispettivo proposto per la prestazione.

Si prescinde dal requisito della comprovata specializzazione universitaria in caso
di stipulazione di contratti d’'opera per attivita che debbano essere svolte da

professionisti iscritti in ordini o albi o con soggetti che operino nel campo dell’arte,
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dello spettacolo, dello sport o dei mestieri artigianali, ferma restando la necessita
di accertare la maturata esperienza nel settore.

7) Ciascun aspirante in possesso dei requisiti, nel termine che sara stabilito dal
Dirigente  Scolastico, pud presentare domanda alla scuola ai fini

dell’'individuazione dei contraenti cui conferire il contratto.

Art. 151 - Individuazione deqgli esperti esterni

Gli esperti esterni sono selezionati mediante valutazione comparativa dal Dirigente
Scolastico il quale, per la scelta, potra avvalersi della commissione nominata secondo i

criteri di legge.

1. La valutazione sara effettuata sulla base dei seguenti titoli:
a) Curriculum del candidato;
b) Contenuti e modalita dell’attivita professionale e scientifica individuale;
c) Pubblicazioni ed altri titoli;
d) Precedenti esperienze nell’ambito scolastico e dell’Istituto;
e) Esperienze maturate nel settore dell’attivita di riferimento;
f) Metodologia che si intende adottare nello svolgimento dell’incarico;
g) Eventuali riduzioni sul compenso.

2. La comparazione dei curriculum avviene, nel rispetto dell’articolo 43 del D.I. n°
129/2018 e delle norme di trasparenza di cui al D.lgs. n® 50/2016 e successive
modifiche, tenendo presente i seguenti criteri

a) Livello di qualificazione professionale e scientifica dei candidati;

b) Correlazione tra attivita professionale e/o scientifica svolta dal candidato e gli
specifici obiettivi formativi dell'insegnamento o dell’attivita formativa per i quali
e richiesto l'intervento;

c) Precedenti esperienze didattiche ed esperienza maturata nel settore oggetto
dell'incarico;

d) Collaborazioni con altri Enti del territorio.

Nell'ipotesi di partecipazione di un unico aspirante, € comunque necessario valutarne
I'idoneita.
La graduatoria € approvata dal Dirigente Scolastico e pubblicata nell'albo pretorio

dell'istituzione scolastica, con la sola indicazione nominativa degli aspiranti inclusi.
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E fatto comunque salvo l'esercizio del diritto d'accesso agli atti della procedura e della
graduatoria nei limiti di cui alle Leggi 7 agosto 1990 n. 241 e ed il Regolamento (UE) n.
2016/679. Per esigenze di flessibilita e celerita dell’Istituto riguardanti incarichi di
assistenza tecnica, I'’Amministrazione attingera dagli albi dei fornitori qualificati, in
possesso di determinati requisiti e appositamente selezionati, nel rispetto dei principi

previsti in materia di collaborazioni esterne dall’'ordinamento.

Art. 152 - Impedimenti alla stipula del contratto

Nel caso in cui non siano reperibili tra il personale dell'istituto specifiche competenze
professionali indispensabili al concreto svolgimento di particolari attivita negoziali, il
dirigente, nei limiti di spesa del relativo progetto e sulla base dei criteri e dei limiti di
cui all'articolo 45, comma 2, lettera h), puo avvalersi dell'opera di esperti esterni
soltanto per particolari attivita ed insegnamenti:
- che non possono essere assegnate al personale dipendente per inesistenza di
specifiche competenze professionali;
- che non possono essere espletate dal personale dipendente per indisponibilita o
coincidenza di altri impegni di lavoro;
- di cui sia comunque opportuno/obbligatorio il ricorso a specifica professionalita

esterna.

Art. 153 - Stipula, durata del contratto e determinazione del compenso

1. Il Dirigente pu0 procedere a trattativa diretta qualora, in relazione alle specifiche
competenze richieste, il professionista esterno sia |'unico in possesso di tali
competenze.

2. Non &€ ammesso il rinnovo del contratto di collaborazione. Il committente puod
prorogare, ove ravvisi un motivato interesse, la durata del contratto solo al fine
di completare i progetti e per ritardi non imputabili al collaboratore, fermo
restando il compenso pattuito per i progetti individuati. Il compenso massimo
erogabile & di euro 50,00 lorde fermo restando gli esperti di cui al comma 1 per

il gquale il C.I. delega il Dirigente alla definizione del compenso.
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Art. 154 - Verifica dell’esecuzione e del buon esito dell’incarico

. Il Dirigente Scolastico verifica periodicamente il corretto svolgimento

dell’incarico, particolarmente quando la realizzazione dello stesso sia correlata a
fasi di sviluppo, mediante verifica della coerenza dei risultati conseguiti rispetto

agli obiettivi affidati.

. Qualora i risultati delle prestazioni fornite dal collaboratore esterno risultino non

conformi a quanto richiesto sulla base del disciplinare di incarico, ovvero siano
del tutto insoddisfacenti, il Dirigente pud richiedere al soggetto incaricato di
integrare i risultati, entro un termine stabilito, ovvero puo risolvere il contratto
per inadempienza.

Qualora i risultati siano soltanto parzialmente soddisfacenti e non vengano
integrati, il Dirigente pu0 chiedere al soggetto incaricato di integrare i risultati
entro un termine stabilito, ovvero, sulla base dell’esatta quantificazione delle
attivita prestate, pudo provvedere alla liquidazione parziale del compenso
originariamente stabilito.

Il Dirigente scolastico verifica |'assenza di oneri ulteriori, previdenziali,
assicurativi e la richiesta di rimborsi spese diversi da quelli eventualmente gia

previsti ed autorizzati.

SEZIONE \Y - INTERVENTI DEL CONSIGLIO D'ISTITUTO
NELL'ATTIVITA'NEGOZIALE

Art. 155 - Criteri e limiti delle attivita negoziali del Consiglio d’istituto

Per lo svolgimento delle attivita negoziali ai sensi dell’art. 45, comma 2, lett. b del D.I.

129/2018 il Consiglio di Istituto individua i seguenti criteri e limiti:

1. Contratti di sponsorizzazione

Particolari progetti e attivita, preliminarmente approvati dal Consiglio di Istituto,
possono essere co-finanziati da enti o aziende esterne con contratti di
sponsorizzazione;

si accorda preferenza a sponsor che abbiano vicinanza al mondo della scuola;
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- non sono stipulati accordi con sponsor le cui finalita ed attivita siano in contrasto
con la funzione educativa e culturale della scuola o che non diano garanzie di
legalita e trasparenza;

- nell'individuazione degli sponsor hanno la priorita i soggetti pubblici o privati che
dimostrino particolare attenzione e sensibilita nei confronti dei problemi dell'eta
giovanile e, comunque, della scuola e della cultura;

- ogni contratto di sponsorizzazione non puo prescindere da correttezza di rapporti,
rispetto della dignita scolastica e delle regole del vivere civile;

- il contratto di sponsorizzazione non deve prevedere nelle condizioni vincoli o oneri
derivanti dall'acquisto di beni e/o servizi da parte degli alunni e/o della scuola;

- il contratto di sponsorizzazione ha durata annuale, eventualmente rinnovabile.

Il Dirigente Scolastico, quale rappresentante dell’Istituto, gestisce il reperimento e
I'utilizzo delle risorse finanziarie messe a disposizione della scuola da sponsor o da
privati; per l'individuazione degli sponsor e l'lavvio della relazione con la scuola, puo
avvalersi della collaborazione dei docenti appositamente incaricati o dei genitori.

Il Dirigente dispone l'utilizzo delle risorse integrandole ai fondi della scuola, destinati
alla realizzazione del POF o alla realizzazione di progetti specifici elaborati dalla scuola,
anche in eventuale collaborazione con gli esperti degli sponsor.

A titolo esemplificativo, la sponsorizzazione € ammessa per le seguenti attivita svolte
nella scuola:

a) stampati per attivita di orientamento e di pubblicizzazione attivita POF;

b) giornalino dell’Istituto;

c) sito web;

d) progetti finalizzati e attivita conto terzi;

e) attivita motorie, sportive, culturali, ecc.;

f) manifestazioni, gare e concorsi.

2. Uso di locali, beni o siti informatici, appartenenti alla istituzione scolastica da parte
di soggetti terzi. L' uso temporaneo dei locali scolastici da parte delle associazioni
dei genitori e degli insegnanti continua ad essere regolamentato in conformita al
Regolamento di Istituto. I locali della Scuola possono essere utilizzati da enti o
associazioni esterne i cui fini istituzionali e/o le cui attivita non devono essere
incompatibili con le finalita descritte nel PTOF. Tutti i locali esclusi gli uffici di

segreteria e di direzione possono essere concessi in uso anche a terzi non
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classificati come enti 0 associazioni rientranti nel primo paragrafo, fuori dagli orari
scolastici, su richiesta e con indicazione della motivazione dell’'uso, solo per corsi
di formazione con o senza uso di attrezzature applicando le tariffe indicate
nell’ultimo paragrafo. I soggetti utilizzatori dei locali della Scuola assumono la
custodia del bene e ne rispondono a norma di legge, esentando nel contempo la
Scuola e I'ente proprietario dei locali (Comune/Provincia) delle spese connesse con
I'utilizzo. I soggetti utilizzatori dei locali della Scuola rispondono altresi di tutti gli
eventuali danni arrecati ai locali o ai beni in essi contenuti con rilascio di eventuale
cauzione proporzionale alla durata dell'utilizzo, al numero dei locali, dei servizi e
degli eventuali sussidi. L'edificio scolastico pud essere concesso solo per
utilizzazioni temporanee e non permanenti, previa stipula da parte di chi prende
in concessione i locali di una polizza per la responsabilita civile con un istituto
assicurativo. Le modalita per la concessione di utilizzo dell'edificio scolastico
saranno concordate con [I'Ente proprietario, mediante accordi specifici.
L'utilizzazione temporanea dei sussidi e della strumentazione tecnologica
dell'Istituto pud essere concessa (per fini istituzionali) in uso gratuito al personale
in servizio - previa richiesta scritta - con la garanzia, scritta, di corretta
utilizzazione e di integra restituzione, sempre che non vada ad interferire con la
normale attivita didattica. La tariffa applicabile all’utilizzo dei locali da parte di terzi
non enti o associazioni senza scopo di lucro, di cui al nuovo secondo paragrafo, &
data dalla somma dei tre parametri di seguito indicati:
- Affitto dei locali
€ 8,00 orario senza riscaldamento
€ 10,00 orario con riscaldamento
- Contributo per uso attrezzature
Primo modulo di 20 ore € 150,00
Moduli successivi di 20 ore € 180,00
Per modulo di 20 ore s’intende che dalla ventunesima ora scatta il modulo successivo.
Il pagamento di frazioni di modulo (es. 10 ore) &€ comunque dovuto per intero modulo
(20 ore).
- Contributo pulizie € 10,00 a giornata.
Agli enti ed associazioni senza scopo di lucro che richiedono |'utilizzo dei locali, si applica

la tariffa prevista per i terzi non enti ed associazione, ridotta del 50%.
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Il Consiglio di Istituto puo decidere di non applicare alcun costo in presenza di
associazioni no-profit di alto valore sociale.

3. Convenzioni relative a prestazioni del personale della scuola e degli alunni per

conto terzi.

Il Dirigente dispone convenzioni relative a prestazioni del personale della scuola per
attivita che siano previste dal POF.

4. Alienazione di beni e servizi prodotti nell'esercizio di attivita didattiche o

programmate a favore di terzi.

Il Dirigente dispone l'alienazione di beni e servizi prodotti nell’esercizio dell’attivita
didattica o programmate a favore di terzi garantendo il recupero dei costi di produzione
e una quota di contributo a favore di ulteriori attivita previste dal POF.
Il Consiglio delibera sui casi specifici per i quali sia da prevedere il copyright.

5. Partecipazione a progetti internazionali.
Il Dirigente, acquisita la delibera del Collegio Docenti o dell’articolazione del
dipartimento, competente per la specifica progettazione, sottoscrive l'‘accordo di
collaborazione e/o di partecipazione, dando successiva informazione al Consiglio
d'Istituto dell’avvenuta autorizzazione e dell'importo del finanziamento da ascrivere al
Programma Annuale nell’apposito aggregato.
Nel caso siano necessarie previsioni di spesa (benché rimborsabili dai fondi europei o
privati) relative alla partecipazione degli studenti o all’accoglienza di terzi per
programmi di visite e di scambi internazionali, |'adesione al Progetto deve essere

preventivamente deliberata dal Consiglio di Istituto.
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